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Broj:63 — 78/20009. Dana: 16.03.20009.

Na osnovu ¢lana 20. Statuta, Istorijskog arhiva Sombor, Upravni odbor na svojoj 8. sednici
od 20.03.2009.g. doneo je:

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA,
NADZORNOG ODBORA
| DRUGIH KOLEGIJALNIH ORGANA | TELA

I OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Poslovnikom ureduju se: priprema 1 sazivanje sednica, rad na sednici i na¢in donoSenja
odluka na sednici Upravnog odbora, prava i duznosti predsednika Upravnog odbora i ¢lanova
Upravnog odbora, obavljanje poslova za potrebe Upravnog odbora, izrada zapisnika sa
sednice i shodno, rad Nadzornog odbora i drugih kolegijalnih organa i tela Istorijskog arhiva
Sombor (u daljem tekstu: Arhiv).

Clan 2.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za ¢lanove Upravnog odbora, Nadzornog odbora i
drugih kolegijalnih organa i tela, za zaposlene u i druga lica kada prisustvuju sednicama
Upravnog odbora, Nadzornog odbora i drugih kolegijalnih organa i tela.

Clan 3.

U radu sednice Upravnog odbora ucestvuje predsednik, potpretsednik i ¢lanovi Upravnog
odbora sa pravom odlucivanja i direktor, bez prava odlucivanja.

Ako je predsednik Upravnog odbora odsutan ili spre¢en da prisustvuje sednici njega u radu
zamenjuje potpredsednik Upravnog odbora.

Ako Upravni odbor ima kvorum a odsutni su ili spreceni da prisustvuju i predsednik i
potpredsednik, sednici predsedava najstariji ¢lan.

Sednici Upravnog odbora mogu prisustvovati i lica koja nisu ¢lanovi Upravnog odbora, samo
po odobrenju Upravnog odbora koje su zatrazili pre pocetka sednice, s' tim da u diskusiji
mogu ucestvovati samo po odobrenju predsednika, odnosno lica koje predsedava Upravnim
odborom.
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Lica koja prisustvuju sednici Upravnog odbora a nisu ¢lanovi Upravnog odbora nemaju pravo
odlucivanja.

Clan 4.

Predsednik Upravnog odbora stara se o pravilnoj primeni ovog Poslovnika.

II PRAVA, OBAVEZE, OVLASCENJA
| ODGOVORNOSTI UPRAVNOG ODBORA

Clan 5.

Clan Upravnog odbora ima prava i duznosti utvrdene Zakonom, Odlukom o osnivanju Arhiva
Statutom, Opstim aktima i ovim Poslovnikom.

Broj ¢lanova Upravnog odbora, nacin imenovanja, mandatni period i organ imenovanja,
regulisani su Odlukom o osnivanju i Statutom Arhiva.

Clan 6.

Clan Upravnog odbora duzan je da savesno i na osnovu Zakona, Odluke o osnivanju i Statuta
Arhiva, ovog Poslovnika i dobrih poslovnih obi¢aja, obavga svoju funkciju.

Clan Upravnog odbora, ima pravo i duznosti da:

®  podnosi predloge za razmatranje odredenih pitanja na sednici,

= podnosi predloge za donoSenje, izmenu i dopunu opstih akata,

= daje misljenje o predlozima akata iz ¢lana 32. ovog Poslovnika,

= predlaze izbor potpredsednika,

= postavlja pitanja i trazi odgovore u vezi sa poslovanjem, radom direktora i drugih organa i
sluzbi, Arhiva.

Clan 7.

Clan Upravnog odbora ima pravo i obavezu, da redovno prisustvuje sednicama i uéestvuje u
raspravljanju i odlu¢ivanju Upravnog odbora.

Clan 8.
O prisustvu ¢lana na sednicama Upravnog odbora vodi se evidencija.

Ako je c¢lan Upravnog odbora spreCen da prisustvuje sednici duzan je da o tome
blagovremeno obavesti predsednika ili direktora, Arhiva..

Clan 9.

Predsednik Upravnog odbora se posebno imenuje, i ima prava, obaveze, ovlaséenja i

odgovornosti koja su najveca, a narocito:

= predstavlja i zastupa Upravni odbor u okviru svojih ovlaséenja,

= saziva sednice Upravnog odbora kojima predsedava,

= otvara sednice Upravnog odbora i konstatuje i objavljuje da li na sednici prisustvuje
dovoljan broj ¢lanova za punovazan rad i odlucivanje (utvrduje kvorum),

= predlaze dnevni red,

= gtara se da rad na sednici tee prema dnevnom redu i u skladu sa odredbama Poslovnika,

= pokrece inicijativu za pretresanje pojedinih pitanja iz nadleznosti Upravnog odbora,
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= daje rec¢ ucesnicima na sednici,

® otvara raspravu o i tacki dnevnog reda poSto je po njoj izvestilac dao uvodna objasnjenja,

» zakljucuje raspravu i predlaze glasanje o predlogu odluke koja je ili dostavljena u prilogu
poziva na sednicu ili usaglasena posle rasprave,

= utvrduje 1 objavljuje rezultate glasanja u donosenju odluka, zakljucaka i drugih akata,

= oduzima rec, izrice mere zbog naruSavanja reda na sednici Upravnog odbora za koje je
ovlas¢en ovim Poslovnikom,

= zakljucuje sednice,

® potpisuje zapisnik, izvod iz zapisnika, odluke, zakljucke i druge akte donete od strane
Upravnog odbora,

=  Moze posle telefonske konsultacije, da prepusti direktoru Arhiva potpisivanje predloga
dnevnog reda sa obrazlozenjem,

= obavlja i druge poslove predvidene zakonom,Odlukom o osnivanju, Statutom, opStim
aktima i ovim Poslovnikom.

111 PRIPREMA | SAZIVANJE SEDNICA UPRAVNOG ODBORA

Clan 10.

Sednice Upravnog odbora odrzavaju se na zahtev ovlas¢enih predlagaca i prema utvrdenoj
potrebi za odrzavanje sednica.

Clan 11.
Za svako pitanje Cije se unoSenje u dnevni red predlaze, predlagac je duzan da blagovremeno
dostavi odgovaraju¢i pisani materijal (nacrt - predlog odluke ili drugog akta, analizu,
informaciju i dr.).

Materijal iz stava 1. ovog ¢¢lana dostavlja se u prilogu poziva na sednicu Upravnom odboru
najkasnije 2 dana pre dana zakazanog za odrzavanje sednice.

Clan 12.
Sednice Upravnog odbora saziva predsednik (ili potpredsednik ili najstariji predsedavaju}i)
po svojoj inicijativi ili na zahtev jedne tre¢ine ¢lanova Upravnog odbora, ili direktora ili
saglasno ¢lanu 18. ovog Poslovnika.

Clan 13.

Sednica upravnog odbora saziva se, po pravilu, pismenim pozivom, a izuzetno kada se radi o
stvarima za hitno reSavanje sednica se moze sazvati i telefonom ili na drugi nacin.

Poziv za sednicu Upravnog odbora sadrzi naroCito: datum, mesto, pocetak rada sednice i
predlog dnevnog reda.

Poziv na sednicu potpisuje predsednik Upravnog odbora, ili direktor Arhiva.

Clan 14.

Predlog dnevnog reda, zatim imenovanje izvestilaca po dnevnom redu utvrduje predsednik
Upravnog odbora, na predlog direktora Arhiva ili samostalno.

Clan 15.
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Pripremanje materijala za sednicu Upravnog odbora obavljaju stru¢ne sluzbe, koje koordinira
Direktor Arhiva.

Clan 16.

Predlozi odluka i drugih akata moraju biti pisani jasno i razgovetno i da sadrZze sve potrebne
elemente za donoSenje odluka.

Ako predlog akta ne sadrzi sve potrebne elemente za donoSenje odluke, predsednik Upravnog
odbora vrati¢e predlog na dopunu, najkasnije pre pocetka sednice.

Clan 17.
Ako materijal koji je predlog razmatranja na sednici Upravnog odbora predstavlja poslovnu
tajnu , $to se i oznacava na materijalu, isti se dostavlja samo ¢lanovima Upravnog odbora, s'
tim da se posle odrzane sednice materijal vraca , ili se samo dostavlja na uvid na sednici.
Clan 18.
Predsednik Upravnog odbora duzan je da na obrazlozeni pismeni zahtev a u roku ne duzem
od 15 dana sazove sednicu Upravnog odbora i u slucaju:

= ako direktor IA obustavi od izvrSenja odluku Upravnog odbora,
= | na zahtev osnivaca.

IV RAD NA SEDNICAMA
Clan 19.

Upravni odbor moze da odrzava sednicu i da punovazno odlucuje ako na sednici prisustvuje
vise od polovine ukupnog broja ¢lanova.

Odluka je doneta ako za nju glasa vec¢ina od prisutnih ¢lanova Upravnog odbora, uz
postovanje stava 1. ovog €lana.

Kada se pre otvaranja sednice ustanovi da nema kvoruma sednica se odlaze i po pravilu
odmah zakazuje nova sednica.

Clan 20.
Dnevni red na sednici Upravnog odbora predlaze predsednik.

Svaki ¢lan Upravnog odbora moze na pocetku sednice predloziti izmene ili dopune dnevnog
reda ali mora obrazloziti zasto to nije u¢inio blagovremeno.

Upravni odbor glasanjem utvrduje dnevni red pre pocetka sednice.

Clan 21.

Posle utvrdivanja dnevnog reda sednice Upravnog odbora, usvaja se zapisnik sa prethodne
sednice.
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Rad na sednici odvija se po dnevom redu , tako Sto izvestilac ukratko obrazlozi tacku
dnevnog reda, zatim se otvara rasprava, zakljuCuje rasprava i glasa o odluci ili aktu iz
dnevnog reda.

Clan 22.

Clan Upravnog odbora ili lice kome je predsednik Upravnog odbora dozvolio prisustvo i
diskusiju, moze govoriti samo o pitanju koje je na dnevnom redu sednice.

Ako se ucesnik u diskusiji udalji od pitanja koje se razmatra predsednik ¢e ga pozvati da se
drzi tacke dnevnog reda.

Clan 23.

Rasprava o pojedinoj tacki dnevnog reda sednice traje dok prijavljeni ucesnici zavrSe svoje
izlaganje.

Upravni odbor moze na predlog predsednika glasanjem odluciti da u¢esnik u raspravi o istom
pitanju moze govoriti ili samo jednom ili da se vreme izlaganja uc¢esnika vremenski ogranici.

Clan 24.
Rad na sednici Upravnog odbora prekida se zbog nepostojanja kvoruma (koje je nastalo u
toku sednice), zbog poodmaklog vremena, zbog potreba da se o odredenom slozenijem
pitanju obave konsultacije kao 1 u drugim slu¢ajevima kad tako zakljuc¢i Upravni odbor.
Predsednik Upravnog odbora odreduje dan 1 ¢as kada ¢e se sednica nastaviti.

Clan 25.

Glasanje na sednici je javno ako Statutom ili drugim opstim aktom nije drugacije odredeno,
ili ako Upravni odbor odluci da se o pojedinom pitanju obavi tajno glasanje.

Upravni odbor glasa javno na nacin da se izjasSnjava na pitanje predsednika "za" ili "protiv"
ili ,,uzdrzan” u vezi, predloga odluke ili drugog akta, odnosno, dizanjem ruke.
Clan 26.
Tajno glasanje Upravni odbor obavlja se putem glasackih listica.
Glasacki listi¢i moraju biti iste veli€ine, boje 1 istog oblika i overni pe€atom Arhiva.

Posle zavrsenog glasanja utvrduje se rezultat glasanja i na osnovu rezultata glasanja
objavljuje se da li je predlog usvojen ili odbijen.

V ODRZAVANJE REDA NA SEDNICI

Clan 27.

O redu na senicama Upravnog odbora stara se predsednik, podpredsednik ili predsedavajuci
Upravnog odbora(u slu¢aju odsutnosti, Predsednika).

Za povrede reda na sednici mogu se izreci sledece mere:
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= ypozorenje,
®  oduzimanje reci,
= ydaljenje sa sednice Upravnog odbora.

Svaka izreCena mera unosi se u zapisnik.
Clan 28.

Mera upozorenja izrice se ¢lanu Upravnog odbora koji viSestruko upada u re¢ govornika,
dobacuje govorniku ili na drugi na¢in narusava red na sednici.

Clan 29.

Mera oduzimanja reci izrice se ¢lanu Upravnog odbora koji tako narusava red na sednici da je
ve¢ dva puta upozoren u smislu ¢lana 28. ovog Poslovnika.

Clan 30.

Mera udaljenja sa sednice izrice se ¢lanu Upravnog odbora koji ne postupi po izrecenoj meri
oduzimanja re¢i koji vreda prisutne i ocigledno nije moguce njegovo dalje prisustvo na
sednici.

Clan 31.

Odluku o primeni mera iz ¢lanova 28. 29. i 30. donosi predsednik ili potpredsednik ili
predsedavajuci Upravnog odbora.

VI AKTI UPRAVNOG ODBORA
Clan 32.

Upravni odbor u okviru svojih prava i duznosti, ovlaS¢enja i odgovornosti donosi sledece
akte:

= opSte akte,

odluke,

zakljucke,

daje saglasnosti,

daje ovlas¢enja.

Akte Upravnog odbora potpisuje predsednik, ili podpredsednik, ili predsedavajuci.
VIl ZAPISNIK SA SEDNICE
Clan 33.

O radu Upravnog odbora na svakoj sednici vodi se zapisnik, od strane lica koje odredi
direktor Arhiva.

Clan 34.

Zapisnik sa sednice Upravnog odbora sadrzi narocito:
= oznacenje da je to sednica Upravnog odbora,

= redni broj sednice,

= datum, mesto, ¢as pocCetka i ¢as zavrSetka sednice,
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imena prisutnih ¢lanova,

imena odsutnih ¢lanova,

imena ostalih koji prisustvuju,

konstatacija kvoruma,

predlog dnevnog reda,

izmene ili dopune dnevnog reda,

usvojen dnevni red sa naznakom da li je to bilo jednoglasno ili ve¢inom glasova,
izvestioce uz tacke dnevnog reda,

diskutante po otvorenoj raspravi,

zakljuCenje rasprave i glasanje sa naznakom da li je to bilo jednoglasno ili ve¢inom
glasova,

jasno izdvojene akte iz ¢lana 32. ovog Poslovnika,

= eventualno izdvojena misljenja ili $ta drugo znacajno sa sednice,

= pecat, potpis predsednika i zapisnicara.

Izvod iz zapisnika sadrZi:

oznaSenje da je to sednica upravnog odbora,

redni broj sednice,

datum i mesto odrzavanja sednice,

usvojena jedna tacka dnevnog reda (konkretna),

usvojen konkretni akt iz ¢lana 32. ovog Poslovnika,

otkucanu funkciju i ime predsednika Upravnog odbora i zapisnicara sa oznakom: "s.r."
oznaku: ,,Da je lzvod iz zapisnika veran originalu tvrdi i overava direktor Arhiva”, uz
potpis direktora,

u gornjem levom uglu Stambilj, broj i datum iz delovodnika Arhiva,

= pecat kod potpisa predsednika,

= pripadajuce oznake za izvod iz zapisnika, su: "Sve ostalo je kao nepotrebno izostavljeno™.

Clan 35.

Izvornici: poziva na sednicu, predloga materijala, zapisnika, izvoda iz zapisnika sa sednice
Upravnog odbora ¢uvaju se u Arhivu, kao dokumenti trajne vrednosti.

Clan 36.

Upravni odbor prema ukazanoj potrebi u cilju izu¢avanja nekih pitanja, davanja stru¢nih
misljenja i sl. moZe obrazovati i povremene komisije.

Odlukom o obrazovanju komisija iz prvog stava ovog ¢lana, imenuju se njeni ¢lanovi,
odreduje zadatak i rok za zavrSetak rada.

Komisije po zavrsetku rada podnose pismeni izvestaj Upravnom odboru.
VIII OBAVLJANJE POSLOVA ZA POTREBE UPRAVNOG ODBORA
Clan 37.

Direktor Arhiva obezbedjuje: redovno, azurno i struéno obavljanje poslova za potrebe
Upravnog odbora.

IX VAZENJE POSLOVNIKA UPRAVNOG ODBORA
ZA NADZORNI ODBOR | DRUGE KOLEGIJALNE ORGANE | TELA
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Clan 38.
Odredbe ovog Poslovnika shodno se primenjuju (saglasno prirodi konkretnog organa) i u
radu Nadzornog odbora, Stru¢nog veca i drugih kolegijalnih organa i tela Arhiva. ako za
njihov rad nije propisan poseban postupak.

X PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 39.
Ukoliko ovim Poslovnikom nije regulisano neko pitanje postupka i organizacije rada
Upravnog odbora neposredno ¢e se primenjivati odredba propisa ili: Odluke o osnivanju,
Statut, ili drugi opsti akta Arhiva, koja se odnosi na takvo pitanje.

Clan 40.

Ovaj Poslovnik, njegove izmene i dopune donosi Upravni odbor, koji je i nadlezan za
njegovo tumacenje.

Clan 41.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik Upravnog odbora od:
2002.g.

Clan 42.
Poslovnik je donet danom donoSenja na 8. sedici Upravnog odbora, od 20. 03. 2009.g. a stupa

na snagu osmog dana od dana objavljivanja.

Podpredsednica Upravnog odbora
Verica Zurkovié

Sastavni deo arhivskog primerka Poslovnika predstavljaju spiskovi: Upravnog odbora,
Nadzornog odbora, Stru¢nog veca, a po potrebi i drugih kolegijalnih organa i tela.

Poslovnik je istaknut na oglasnu tablu: 20.10.2009.
Poslovnik je stupio na shagu: 28.10.2009.



